Factura Pequefio Contribuyente

VICTORIA ABIGAIL, FLORES NUMERO DE AUTORIZACION:
Nit Emisor: 91651573 46A27084-1CAF-4A9E-B923-51417TCBAATCS
VICTORIA ABIGAIL FLORES Serie: 46A27084 Numero de DTE: 474958494
COLONIA SAN JOSE PINULA 2-41 C zona 2, San Jose Pinula, Numero Acceso:
GUATEMALA
NIT Receptor: 19907435 J/ Fecha y hora de emision: 31-dic-2023 G§:4524
Nombre Receptor: SECRETARIA EJECUTIVA DE LA INSTANCIA Fecha y hora de certificacion: 15-dic-2023 09:45:24
COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL SECTOR JUSTICIA
Moneda: GTQ
#No B/S  Cantidad Deseripcion Precio/Valor Descuentos (Q) Otros Total (Q) Impuestos
unitario (Q) Descuentos(Q)
| Servicio 1 Honorarios por Servicios 5,500.00 0.00 0.00 5,500.00

Técnicos en apoyo al drea de

Inventarios de la Secretaria

Ejecutiva de la ICMSIJ, en la

Depuracion, Regularizaciony |

Actualizacion de Tarjetas de /

Responsabilidad e Inventario

Fisico, Correspondiente al

mes de Diciembre del 2023,

segln contrato No.

SEICMSJ/029/07/2023 /

TOTALES: 0.00 0.00 5,500.00 /
/

* No genera derecho a crédito fiscal

Datos del certificador
Superintendencia de Administracion Tributaria NIT: 16693948

"Contribuyendo por el pais que todos queremos”



SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL
SECTOR JUSTICIA

Guatemala 31 de diciembre de 2023

Licenciado.

Jose Adelso Leiva Garcia

Asesor Legal de la Secretaria Ejecutiva
de la Instancia Coordinadora

De la Modernizacion del Sector Justicia
Su despacho

Respetable Licenciado. Leiva:

Por medio de la presente manifiesto que no presto mis servicios de manera permanente
en otra entidad del Estado (reglones presupuestarios 011 y 022), por lo que no existe
inconveniente en prestarlos bajo el renglén presupuestario 029 para la Secretaria
Ejecutiva. A la vez me obligo a dar aviso inmediato a su despacho en caso de ser
contratado para realizar actividades que contravengan las que actualmente presto para
esta institucion, eximiéndole de cualquier responsabilidad por el incumplimiento de mi
parte en dar aviso correspondiente.

Sin otro particular, me suscribo.

Victoria Abigail Flores

DPI:2810 72078 0103
Servicios Técnicos

Secretaria Ejecutiva de la ICMS]

22 Calle 8-36 zona 14. Guatemala. Guatemala. Teléfono: (502) 2317-4747



SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL
SECTOR JUSTICIA

INFORME MENSUAL DEL PERSONAL 029

Nombre completo del contratista

Victoria Abigail Flores

Dependencia

Secretaria Ejecutiva de la Instancia
Coordinadora de la Modernizacion del
Sector Justicia.

Tipo de Servicios:

Técnicos

Numero de Contrato:

SEICMSJ-029-07-2023

Correspondiente al mes de:

Diciembre 2023

No.| Actividades segtin contrato

- Actividades realizadas
Logros/Resultados obtenidos

a. | Auxiliar en la revision del estado
de los bienes.

Actividad:

1. Se apoyo en la verificacion de los bienes

en mal estado ubicados en bodega.

2. Se apoyé en actualizar y definir la
integracion de los bienes pendientes de
regular en el libro de Inventarios de

Actividad.

Resultado:

1. Se logré la verificacién fisica

y
ordenamiento de los bienes que se

encuentran en la bodega de la SEICMSJ

central.

2. Se logré realizar la integracion final de
libro de

bienes ingresados en el

Inventarios de Activos Fijos por la cantidad

de 970 bienes y por un monto de

Q. 3,353,220.58.

b. ;Apoyo en el Ingreso de bienes a
sistemas SICOINDES.

Actividad:

1. Se apoyé en la modificacion de bienes por

descripcion en el modulo de inventarios

SICOINDES.

22, Calle 8-36 zona 14, Guatemala, Guatemala. Teléfono: (502) 2317-4747




SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL
SECTOR JUSTICIA

No.

Actividades segiin contrato

~ Actividades realizadas
_Logros/Resultados obtenidos

2. Se apoyo en el ingreso de bienes

correspondiente a adquisiciones del mes
de diciembre del grupo 300.

Se apoyo con el ingreso de bienes de afios
anteriores al SICOINDES.

Se apoyé en el registro de traslado de
bienes al Organismo Judicial de bienes de
arios anteriores.

Resultado:

1.

Se logré realizar la modificacion de bienes en
mal estado y que se daran de baja en nuevo
expediente, dado que arios anteriores al
realizar el ingreso de los mismos contaban
con errores en series, descripcion y otros,
para posterior ser aprobados por el
coordinador financiero.

Se logré el apoyo al encargado de
inventarios en el ingreso de bienes
correspondientes a adquisiciones del mes de
diciembre del grupo 300.

Se logro el ingreso de 12 bienes al
SICOINDES, por medio de Ila opcion
Incorporacién de Bienes, ya que dichos
bienes fueron donados en el afio 2014 al
Organismo Judicial y los mismos no se
encontraban registrados en el SICOINDES.

Se apoyd con el registro de traslado de
bienes al Organismo Judicial por un monto
de Q34,528.00, (equipo de
videoconferencia) donado en  afios
anteriores, bajo la modalidad de Baja en

2%, Calle 8-36 zona 14, Guatemala. Guatemala. Teléfono: (502) 2317-4747




SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL
SECTOR JUSTICIA

No. |

Actividades segtin contrato

Actividades realizadas
_ Logros/Resultados obtenidos

Traslado con Afectacién del Libro de
Inventarios.

Apoyo en dar seguimiento a
expedientes que ya fueron
enviados a Contraloria General de
Cuentas para obtener resolucion
de baja de cada expediente.

Actividad:

1. Se apoyo en el sequimiento de los distintos
expedientes ingresados a Contraloria
General de Cuentas y Ministerio de
Finanzas Publicas.

Resultado:

1. Se apoyo en el seguimiento de la gestion
675603, (bienes ferrosos segun acta 08-
2022, el cual fueron trasladados los bienes
al predio de corecha del Ministerio de
Finanzas Publicas el dia 11 de diciembre
del afio en curso, por el encargado de
Inventarios.

2. Apoyd en el seguimiento del expediente que
fue autorizado por Contraloria Generar de
Cuentas y del cual la resolucién sale con
fecha del afio pasado el mismo se encuentra
pendiente de aprobar por el Coordinador
Financiero y su' vez Instruccién por parte de
Despacho Superior y/o Direccion General,
cabe mencionar que el mismo ya fue
operado en el libro de Inventarios de Activos
Fijos de la SEICMSJ.

Apoyo en otras actividades que
sean delegadas por el
Coordinador Financiero de la
secretaria ejecutiva de la ICMSJ.

Actividad:

1. Se apoyo en el archivo de la Unidad de
Inventarios.

2. Se apoyo en el seguimiento de
expedientes objeto de traslado a otras
Instituciones.

22 Calle 8-36 zona 14, Guatemala, Guatemala. Teléfono: (502) 2317-4747




SECRETARIA EJECUTIVA
INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL
SECTOR JUSTICIA

No.| Actividades segin contrato _

 Actividades realizadas
_ Logros/Resultados obtemdus

3 Se apoyo la elaboracion de oficio de corte

de formas oficiales.

Resultado:

1.

Se logré archivo de Ilos diferentes
documentos  recibidos y  enviados
correspondientes a la Unidad de Inventarios.

Se logré la revision y firma del acta 36-
2023 (Objeto de traslado de bienes al
Organismo Judicial de afios anteriores).

2.1 Se logrd la conformacion de expediente de

bienes traslados al Organismo Judicial de
bienes dados en donacion en afios
anteriores.

Se logré el apoyo al encargado de
inventarios en la elaboracion de oficio y
copia de la respectiva documentacion de
respaldo de la entrega de corte de formas
correspondiente al mes de noviembre del
afio en curso a la encargada de Tesoreria.

Vo.Bo. Lic. b

oordinadof Financiero.

V@L’Eﬁﬁf y Sello

2%, Calle 8-36 zona 14, Guatemala., Guatemala. Teléfono: (502) 2317-4747




SECRETARIA EJECUTIVA

INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL

SECTOR JUSTICIA

INFORME FINAL DEL PERSONAL 029

Nombre completo del contratista

——
|

Victoria Abigail Flores

Dependencia

Secretaria Ejecutiva de la Instancia
Coordinadora de la Modernizacion del
Sector Justicia.

Tipo de Servicios:

Técnicos

Numero de Contrato:

SEICMSJ-029-07-2023

Correspondiente al periodo de:

Abril a Diciembre 2023

No. Actividades  Actividades realizadas
segun contrato Logros/Resultados obtenidos
a. | Apoyo en la

actualizacién de las
tarjetas de
responsabilidad

Correspondiente al

| periodo 2023.

Actividad:

1.

Se apaydé en la actualizacion de las tarjetas de
responsabilidad de los colaboradores dentro de las
oficinas centrales y algunos Centros de Administracion de
Justicia de la SEICMSJ, durante los meses de abril a
diciembre del 2,023.

Resultado:

1.

Se logr6 la actualizacion de las tarjetas de

Responsabilidad del Personal de nuevo ingreso de las

diferentes areas conforme contrato realizado por parte de

RRHH, durante el mes de abril.

a) Se logro realizacion de tarjeta de responsabilidad por
cambio de Reglén; Licda Virginia Bances y Lic. Jose
Adelso Leiva, Asesores Juridicos, durante el mes de
junio y actualizaciones durante los meses de agosto,
octubre y noviembre.

b) Se logré la actualizacion de las tarjetas de
responsabilidad de las siguientes Coordinaciones;
Coordinacién Financiera, Coordinacion Administrativa,
Direccion General, Despacho Superior, Asesores
Legales, Recursos Humanos, Auditoria Interna y
Planificaciéon, conforme adquisiciones realizadas en el
presente ano de diferentes equipos de computo y
mobiliario para distintas areas; asi mismo se escaneo
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SECRETARIA EJECUTIVA

INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL

SECTOR JUSTICIA

No. Actividades Actividades realizadas
segln contrato Logros/Resultados obtenidos
actualizaciones realizadas en sus respectivas Tarjetas
de responsabilidad, y actualizaciones durante los
meses de agosto, septiembre y octubre y
noviembre.
b. | Auxiliar en la Actividad:

revision del estado
de los bienes.

1.

Se apoyd en la verificacion y ubicacion de bienes
detalladas en el acta 05-2023, (Expediente que inicio el
proceso de baja) durante el mes de abril.

Se apoyo en la revision de libro de Inventarios de anos
anteriores, dicha actividad fue llevaba a cabo durante el
mes de mayo.

Apoyo en depreciaciones correspondiente al ejercicio
fiscal 2022, durante el mes de mayo.

Se apoyo en la revisién de los aires acondicionados de
zona 11 y -CAJ- de Playa Grande Ixcan, en el mes de
junio.

Se apoyo en la revision y toma de inventario fisico de los
bienes de una de las bodegas anexas de inventarios
ubicada en las oficinas centrales de la SEICMSJ, en el mes
de junio.

Se apoyo en verificacion fisica y etiquetado de los bienes
que fueron objeto de verificacion por parte de los
delegados por parte de Contraloria General de Cuentas y
MINFIN, segun acta 08-2022, (bienes ferrosos). Actividad
realizada en el mes de julio.

Se apoyé con la conformacién de un expediente de bienes
trasladados a bodega de zona 11 y recibidos a la unidad
de inventarios por el -CAJ- de Playa Grande, Ixcén,
Quiche, segln acta, en el mes de agosto.

Se apoyo en verificacion fisica, reimpresion y colocacion
de nuevas etiquetas conforme adquisicion de una maquina
especial para la impresién de las mismas a cada bien de
activo fijo cargado en tarjetas de responsabilidad del

~ personal y asi mismo los que se encuentran en resguardo

22, Calle 8-36 zona 14,
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SECRETARIA EJECUTIVA

INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL

SECTOR JUSTICIA

No.

Actividades

‘segun contrato

Actividades realizadas
Logros/Resultados obtenidos

9.

en bodega de la SEICMSJ central, realizando la actividad
septiembre y octubre.

Se apoyo en la toma de inventario fisico de los bienes en
mal estado en ubicados en bodegas, realizado en octubre.

10. Se apoyo en la elaboracién de la Integracion de bienes

trasladados a otras instituciones de afos anteriores,
actividad realizada en octubre.

Resultado:

1.

Se logré la ubicacion fisica de cada bien conforme
expediente que se conformé y el mismo fue enviado a
Contraloria General de Cuentas el 20/04/2023, en el mes
de abril.

Se logro realizar una integraciéon de los ingresos que
realizaron al libro de inventarios de afios anteriores y los
cuales corresponden a programas mismos que no se
realizaron los procesos correspondientes para realizar la
bajas y ajustes en el libro, actividad realizada durante el
mes de mayo.

Se apoyo en la elaboracion de la Integracion de los bienes
a realizarse la depreciacion correspondiente al ejercicio
fiscal 2022, el cual fue traslada al encargado de Inventarios
para impresion y presentacion al Coordinador Financiero y
Encargada de Contabilidad, realizado en el mes de mayo.
Se apoyo con la elaboracion de un listado de los Aires
Acondicionados que se encuentran sin uso tanto en la
bodega de zona 11 y en el -CAJ- de Playa Grande Ixcan
(via virtual) esto con el fin de consolidar la informacion y
posterior fue traslada a la Directora General para la toma
de decisiones en realizar un expediente de baja o bien que
los bienes sean trasladados a otras instituciones, actividad
realizada en el mes de junio.

Se logré la toma de inventarios fisico, rotulado e
identificacion de los bienes que se encontraban
almacenados en dos estanterias de una de las bodegas
anexas de inventarios, los cuales fueron trasladados a
zona 11 previo a iniciar con el expediente de baja; se

22 Calle 8-36 zona 14,
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SECRETARIA EJECUTIVA

INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL

SECTOR JUSTICIA

No.

Actividades
segun contrato

- Actividades realizadas
Logros/Resultados obtenidos

realizé dicha actividad en apoyo a -PREVI-, que solicito el
préstamo de dos estanterias, en el mes junio.

Se logré enlistar y ubicar en un solo punto los bienes que
integraban el acta 08-2022 de un expediente autorizado
para baja de bienes en mal estado en consistencia ferrosa,
verificados por los delegados de la Contraloria General de
Cuentas y Ministerio de Finanzas Publicas, Actividad
realizada en el mes de julio.

. Se logré realizar la actualizacion de la integracion de

bienes en mal estado para expediente que se conformo
segun acta 33-2023, bienes no ferrosos el cual inicio su
proceso en octubre del presente ario.

a) Se apoyd en la elaboracién de oficio a la unidad
administrativa y Auditoria Interna para solicitud de
Dictamen Técnico y de auditoria de los bienes
ubicados en zona 11 y que fueron enviados en el
mes de julio del presente afio a dicha bodega y
aquellos que fueron recibidos por el -CAJ- de Playa
Grande, Ixcan, Quiche, por mal estado, en el mes
de agosto a octubre.

b) Se logro la verificacion fisica conjuntamente con la
Unidad de Auditoria Interna y Encargado de
Informatica de los bienes de consistencia no ferrosa
segin acta 33-2023 para elaboracion de los
respectivos Dictamenes, requisito fundamental
para iniciar con el proceso antes el Ministerio de
Finanzas Publicas, actividad realizada en el mes de
noviembre.

Se realizo la verificacion, impresion y rotulado de las
estanterias que se encuentran en uso en zona 11, ya que
por el tamafio y uso fueron instaladas directamente en
dicha unidad por lo cual no se habia procedido a realizar
el mismo. Actividad realizada en el mes de junio.

a) Se logré la reimpresion de nuevas etiquetas de
material mas resistente, en la cual se refleja
informacién de bien, asi como puesto del
responsable a cada uno de los bienes asignados a
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SECRETARIA EJECUTIVA

INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL

SECTOR JUSTICIA

No.

Actividades
segun contrato

Actividades realizadas
_Logros/Resultados obtenidos

10.

cada colaborador y cargado en su respectiva
Tarjeta de Responsabilidad, siguientes
Coordinaciones; Coordinacion Financiera,
Coordinacién Administrativa, Direccion General,
Despacho Superior, Asesores Legales Recursos
Humanos, Auditoria Interna y Planificacion,
actividad realizada en el mes de septiembre.
Se logro obtener integracion de bienes en mal estado
ubicado en cada una de las bodegas de oficinas centrales,
asi mismo de aquellos que tenemos en resguardo y son
funcionales, actividad realizada en octubre.
Se logro realizar la Integracion de los bienes que fueron
donados en afios anteriores y que aun se encuentran
reflejados en el libro de inventarios, esto con el fin de
realizar las respectivas regularizaciones en el libro de
Inventarios de Activos Fijos de la SEICMSJ, realizada y
trasladada a encargado de inventarios para impresion de
acta y revision en el mes de octubre.

Apoyo en visita a
Centros de
Administracion de
Justicia para
determinar el
estado de los
bienes y actualizar
las Tarjetas de
Responsabilidad.

Actividad:

1.

Se apoyé en la comisiéon realizada al Centro de
Administracion de Justicia- CAJ- Santa Eulalia,
Huehuetenango, para realizar la verificacion fisica y apoyo
al encargado de Recursos Humanos en la recepcion del
puesto del Administrador Del Caj Y Del Bufete Popular,
actividad realizada en el mes de junio.

Resultado:

y A

Se logré la toma de Inventarios fisico y revision de los
bienes asignados tarjetas de responsabilidad del
Administrador Del Caj Y Del Bufete de Santa Eulalia,
Huehuetenango por egreso, asi actualizacion de las alzas
a la Asistente Administrativo Del Caj Y Del Bufete Popular,
temporal, previo a la incorporacion del nuevo
administrador, de igual manera en el mismo mes de realizo
las bajas respectivas de la asistente para que los bienes
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SECRETARIA EJECUTIVA

INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL

SECTOR JUSTICIA

No. Actividades Actividades realizadas
'segun contrato Logros/Resultados obtenidos
se asignaran al administrador actual, actividad realizada
en el mes de junio.
d. | Apoyo en el Ingreso

de bienes a
sistemas
SICOINDES.

Actividad.

1.

2.
3.

Se apoy6 en el ingreso de bienes a SICOINDES, en el mes
de abril y junio, octubre, noviembre y diciembre.

Se apoy6 en el ingreso de bienes a SIGERBIM.

Se apoyé en realizar la baja de Inventario fisico en
SICOINDES de bienes en mal estado por medio de la
resolucién de autorizacion emitida por la Contraloria
General de cuentas, realizado en el mes de noviembre y
diciembre.

Se apoyé en la elaboracion de expediente para solicitud a
la Unidad de Contabilidad en la creacion y ajuste de saldos
de la cuenta 1232.01 (De Produccién). Realizado en el
mes de noviembre.

Se apoyd en la verificacion de los bienes que integran la
cuenta contable 1232.04 (Medico-Sanitario y de
Laboratorio) en sistema SICOINDES, por error en
aprobacion de baja definitiva, realizado en el mes de
noviembre.

Resultado:

1.

Se logré el ingreso a SICOINDES de los bienes que
conforman el expediente de traslado al Organismo
Judicial, INACIF y Ministerio Publico a través de Traslado
con Afectacion al Libro de Inventarios, durante el mes de
abril y junio.

a) Se logré6 el apoyo al encargado de inventarios en el
ingreso de  bienes  correspondientes  a
adquisiciones del mes de diciembre del grupo 300.

b) Se logré el ingreso de 12 bienes al SICOINDES, por
medio de la opcién Incorporacion de Bienes,
ya que dichos bienes fueron donados en el ario
2014 al Organismo Judicial y los mismos no se
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SECRETARIA EJECUTIVA

INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL

SECTOR JUSTICIA

No.

Actividades
segtin contrato

~Actividades realizadas
Logros/Resultados obtenidos

encontraban registrados en el SICOINDES
realizado en diciembre.

c) Se apoyé con el registro de traslado de bienes al
Organismo Judicial por un monto de Q34,528.00,
(equipo de videoconferencia) donado en arios
anteriores, bajo la modalidad de Baja en
Traslado con Afectacion del Libro de
Inventarios. realizado en el mes de diciembre.

. Se logro el Ingreso a SIGERBIM de los bienes de

expedientes en traslado a otras instituciones o por mal
estado, para emision de su respectiva Resolucion, durante
el mes de abril a diciembre.

. Se logr¢ realizar la baja definitiva en el SICOINDES, de los

bienes que se integran en el acta 10-2022 (44 bienes por
un monto de Q.268,653.34) y acta 27-2023 (12
bienes por un monto de Q. 21,339.00), para conformacion
de expediente y solicitud a Coordinador Financiero para
Aprobacion de baja de Inventario fisico en el SICOINDES,
realizado en el mes de noviembre.

a) Se logré realizar modificaciones de bienes en mal
estado y que se daran de baja en nuevo
expediente, dado que afos anteriores al realizar el
ingreso de los mismos contaban con errores en
series, descripcion y otros, para posterior ser
aprobados por el coordinador financiero, realizado
en diciembre.

. Se logrd la elaboracién de oficio al Coordinador Financiero

para solicitud de regularizacion de saldos de las cuentas
Contables 1232.03 y creacion de la cuenta 1232.01 (De
Produccién), misma que no refleja saldo en el Balance
General y en el Libro de Inventarios, realizado en el mes
de noviembre.,

. Se logro la verificacion y realizacion de Integracion de

saldos que de reflejaban en la cuenta 1232.04 (Medico-
Sanitario y de Laboratorio) conforme FINO1 generado en
SICOINDES, posterior se realizé un oficio al Coordinador
Financiero para realizar regularizacion de la cuenta con los
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SECRETARIA EJECUTIVA

INSTANCIA COORDINADORA DE LA MODERNIZACION DEL

SECTOR JUSTICIA

No. Actividades Actividades realizadas
'segln contrato Logros/Resultados obtenidos
saldos correctos y de eso modo se subsano dicho error,
conjuntamente con la encargada de Contabilidad,
realizado en el mes de noviembre.
e |Apoyo en  la| Acyyigag
conformacion  de '
expedientes de | 1. Se apoyo en la conformacién de 1 expediente de bienes
bienes ferrosos y no ferrosos ubicados en bodegas de la SEICMSJ, en el
no ferrosos en mal mes de abril.
estado
correspondiente a | Resultado:
la sede central y a | 7. Se elabor6 el expediente por un monto de Q.89,794.43
los centros de conformado por 25 bienes, enviado a Contraloria General
administracion de de cuentas, para continuar con su proceso de autorizacion
justicia, para de Baja, realizado durante el mes de abril.
solicitar baja del a) Se logro el ingreso de nuevo expediente de
Inventario. consistencia no ferroso al sistema SIGERBIM para
' andlisis y aprobacion del Ministerio de Finanzas
Publicas, segun gestion No. 202310314 por un
monto de Q 245,642.55. realizado en el mes de
noviembre.
f. |Apoyo —en  dar| jcfiigag:
seguimiento a )

expedientes que ya
fueron enviados a
Contraloria General
de Cuentas para
obtener resolucion
de baja de cada
expediente.

1. Se le dio el seguimiento a Expediente del Sistema Sage. Y
demas expedientes durante los meses de abril a
diciembre.

Resultado:

1. Se logro la finalizacion del Expediente del Sistema Sage,
realizando oficio para aprobacion de baja en el
SICOINDES, al Coordinador Financiero, durante el mes de
abril.

a) Se logro actualizacion en una hoja en Excel del
estatus de cada expediente, con las principales
interrogantes, (como estaban, que acciones se
realizaron y situacion actual de cada uno), durante
el mes de abril.

b) Se logré sostener en el trascurso de los meses
comunicacion con la Secretaria de Baja de bienes
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del MINFIN, en seguimiento del expediente de
bienes que fueron destruidos en noviembre del afo
2022, de lo cual se logré con éxito el que nos
remitieran resolucién para posterior realizar los
procesos de registro de bajas correspondientes,
actividad realizada de mayo a diciembre.

c) Selogro la elaboracioén de oficio dirigido al Contralor
General de la Contraloria General de cuentas, en
seguimiento al expediente 665879 (vehiculos que
se encuentran en -PANABAJ), actividad
realizada en el mes de octubre.

d) Se logro la elaboracion de oficios dirigidos a la
Coordinadora de la Comision Especial Baja de
Bienes Muebles Contraloria General de Cuentas en
seguimiento de las gestiones 675603 (bienes
ferrosos) y 687863 (bienes no ferrosos), de lo cual
se logré que nos proporcionaran resolucion de un
expediente, realizado en el mes de octubre.

e) Se logro la elaboracién de oficio dirigido al
Ministerio de finanzas Publicas solicitando fecha
para el traslado de bienes sobre expediente con
gestién 675603, (bienes ferrosos segun acta 08-
2022, y que cuenta con resolucion de aprobacion
de baja en Sistemas y Libro de Inventarios de esta
Secretaria, lo cual ya fueron operadas las bajas
en SICOINDES y libro). Realizado en el mes de
noviembre.

f) Se logro el seguimiento de la gestion 675603,
(bienes ferrosos segln acta 08-2022, el cual fueron
trasladados los bienes al predio de corecha del
Ministerio de Finanzas Publicas el dia 11 de
diciembre del afio en curso, por el encargado de
Inventarios, realizado en diciembre.

g) Se logro el seguimiento del expediente que fue
autorizado por Contraloria Generar de Cuentas y
del cual la resolucion sale con fecha del afio pasado
el mismo se encuentra pendiente de aprobar por el
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Coordinador Financiero y su vez Instruccion por
parte de Despacho Superior y/o Direccion General,
cabe mencionar que el mismo ya fue operado en el
libro de Inventarios de Activos Fijos de la SEICMSJ,
realizado en diciembre.
g- |Apoyo  en 18| pcgiyigag:
elaboracion de
base de datos que | 7. Se realizo toma de Inventario fisico de los bienes que no
servira para la estan registrados en el libro de Inventarios, durante los
incorporacién  de meses de abril a octubre.
los bienes de
activos fijos que no | Resultado:
han sido | 1. Se inicio con la elaboracién de una integracion de bienes
ingresados a - que seran ingresados al modulo de Inventarios -
SICOINDES-, SICOINDES-, por medio de Incorporacién de bienes,

procedentes de los
afos 1998 al 2012.

durante el mes de abril.

Apoyo en otras
actividades que
sean delegadas por
el Coordinador
Financiero de la
secretaria ejecutiva
de la ICMSJ.

Actividad:

1. Se apoyé al Programa -PREVI-, en la recepcion y
revision de expedientes, durante el mes de abril.

2. Se apoyo al Programa -PREVI-, en Comisiéon para
verificacién de Bienes trasladados al Ministerio de
Gobernacion del Programa -PREVI-, en el mes de
abril.

3. Se apoydé al Programa -PREVI-, en Diversas
actividades a la Unidad de Inventarios, en el mes de
mayo, junio, julio, agosto, septiembre y octubre.

4. Se apoyo en la actualizacion de la base en Excel de las
tarjetas de responsabilidad, de abril a diciembre.

5. Se apoyo al encargado de inventarios en diversas
actividades, durante los meses de abril a diciembre
del presente afio.

6. Se apoyo en la comisién realizada a los diferentes
municipios del Departamento de Suchitepéquez segun
nombramiento No. SEICMSJ OF. 499-2023
HADP/mrav. En apoyo al programa -PREVI-. Durante
el mes de julio.
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Resultado:
7. Selogro en la revision de Expedientes trasladados por

el parte del Programa -PREVI-,
correspondiente al ejercicio fiscal 2018, durante el mes
de abril.
a. Se logré realizar el rotulado de los leitz que
traslado el Programa -PREVI-, correspondiente
a los ejecutado en el 2018, en el mes de abril.

. Se logré el acompafiamiento al personal nombrado por

el Ministerio de Gobernacion, seglin Oficio SEICMSJ
0f.330-2023 HADP/vcbs, realizando visitas a
Estaciones, Subestaciones e Instituto de la Victima de
la Policia Nacional Civil (PNC) del Departamento de
Escuintla para confirmar el traslado de Bienes por parte
de PREVI, en el mes de abril.

. Selogré en el ingreso a SIGERBIM de actas que fueron

trasladas a MINGON Y Organismo Judicial,
proporcionadas por Inventarios del programa -PREVI-.
en el mes de mayo.

a. Se logré en la verificacién, codificacion y
entregas en las oficinas del Programa -PREVI-
de Equipo de Cémputo, Ventiladores, Mobiliario
y demés bienes conforme actas a las sedes
beneficiarias de Escuintla, Suchitepéquez y
Retalhuleu, Direccion General de Policia
Nacional Civil del Ministerio de Gobernacion e
Instituto de la Victima de la cuidad Capital, en el
mes de mayo

b. Se logré con el ingreso a SICOINDES Un total
de 7 Actas con sus respectivas resoluciones
correspondientes a los traslados realizados a la
Direccién General de Policia Nacional Civil del
Ministerio de Gobernacion del afio 2022 y del
presente afio, en mayo.

c. Se logré en la conformacién de expedientes
para ser trasladados a Coordinacién Financiera
para proceder a realizar las regularizaciones en |
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el SICOINDES y contabilidad, en el mes de
mayo.

d. Se logré la codificacién y colocacion de
visibilidad  del Programa -PREVI-, a
motocicletas entregadas a PNC, en el mes de
mayo.

e. Se logr6 la Entrega y verificacion de
Motocicletas y placas conformes actas a
personal de la PNC, en el mes de mayo.

f. Se logro el ingreso a SIGERBIM de 15 actas
que fueron trasladas al Ministerio Publico
proporcionadas por Inventarios del programa
-PREVI-, en el mes de julio.

g. Se logré la ubicacion, etiquetado y colocacion
de visibilidad a los bienes entregados a
Ministerio Publico y otras instituciones, en
apoyo al programa -PREVI-. en el mes de julio.

h. Se logré la entrega de Mobiliario y Equipo al
Ministeria Publico, (Agencia Fiscal de la Mujer,
Fiscalia Contra el Delito de Femicidio, MAIMI) e
Instituto para la Asistencia y Atencion a la
Victima del Delito, en el mes de julio.

i. Se logro el ingreso a SIGERBIM de los bienes
trasladados a las diferentes municipalidades,
para resolucion de legalizacion de traslado de
bienes muebles, en el mes de agosto.

j. Se logré la conformacion de dos expedientes
para el Coordinador Financiero, sobre
notificaciones realizadas por parte del MINGOB
y DEIC, para realizar los ajustes Contables en
el balance general y FIN 1 de la SEICMSJ, en
el mes de agosto.

k. Se logréo el seguimiento de aprobacion de
Traslado con afectacién al Libros en el sistema
SICOINDES a los Comparieros del Organismo
Judicial, a través de reuniones presenciales y
virtuales con unas unidades involucradas,
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logrando por existo la implementacion de
traslados con afectacion a libros en el
SICOINDES, (cabe mencionar que el
Organismo Judicial no utilizaban dicho proceso
y se debia implementar por instrucciones del
Ministerio de Finanzas Publicas). Actividad
realizada en el mes de agosto.

Se logré solventar errores que el sistema
SICOINDES, reflejada al querer aprobar bajas
de Inventario Fisico de bienes trasladados al
Ministerio de Gobemacién por parte del
programa -PREVI-, realizado en el mes de
octubre.

10. Se logro contar con una base en Excel y PDF sobre el
control de tarjetas de responsabilidad elaboradas
conforme cada colaborar correspondiente de abril a
diciembre del presente afio.

11. Se logré el apoyo al encargado de Inventarios en la
elaboracion de oficio y anexos del corte de formas de
Tarjetas de responsabilidad, ya que se presenta un
mes vencido, durante los meses de abril a diciembre.

a. Se logro la actualizacion de la base en Excel de

los bienes asignados en tarjetas de
responsabilidad, asi como aquellos que se
encuentran en resguardo. Actividad realizada
en los meses de julio a septiembre.

. Se logré la ubicacion y colocacion de etiquetas

de identificacion a equipo de circuito de
camaras que seran instaladas préximamente en
los -CAJ- de Nebaj Quiché, Ixchiguan San
Marcos y Santiago Atitlan Solola, actividad
realizada en el mes de septiembre.

Se logré archivo de los diferentes documentos
recibidos y enviados correspondientes a la
Unidad de Inventarios durante los meses de
abril a diciembre.
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Se logré la elaboracién, revision, impresion y
firmas correspondientes de las actas 31-2023 y
32-2023, objeto de ampliacién por correcciones,
sobre bienes que fueron traslados al Organismo
Judicial, conjuntamente con los colaboradores
involucrados en las mismas, realizado en el mes
de octubre.

Se logré la conformacién de expediente de
bienes traslados al INACIF e ingresado a
SIGERBIM, para emision de resolucion de
legalizacién de bienes muebles para posterior
fue enviado el expediente fisico a dicha
institucién para continuar con el proceso
respectivo, realizado en el mes de octubre.

Se logré Ila conformacion de expediente de
bienes traslados al Ministerio Publica (Plantas
Eléctricas) e ingresado a SIGERBIM, para
emision de resolucion de legalizacién de bienes
muebles para posterior enviar el expediente
fisico a dicha institucién para continuar con el
proceso respectivo, realizado en noviembre.
Se logré la elaboraciéon, oficio sin Numero
conjuntamente con la junta receptora del
Ministerio Publico para el resguardo de plantas
eléctricas en oficina de la SEICMSJ, realizado
en noviembre

Se logro €l apoy6 al encargado de inventarios
con la integracion de las compras realizadas
correspondientes al mes de noviembre.

Se Jogré la aprobacion por parte de Direccion
General en la asignacion de funcién (Modificar
de Bienes Inventario Fisico) para realizar
modificaciones de reglén de ciertos bienes que
van para baja y que no permite la aprobacion
por ingreso incorrecto en arfos anteriores,
realizado en noviembre.
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J. Se logr6 la revision y firma del acta 36-2023
(Objeto de traslado de bienes al Organismo
Judicial de afos anteriores), realizado en
diciembre.
12.Se logr6 la Comisiéon realizada a los distintos
Municipios del departamento de Suchitepéquez en
acompafiamiento a los Auditores Externos, en la
verificacion de Mobiliario, Vehiculos y Equipo de
Computo donados por el Programa a las distintas
Instituciones en su fase de ejecucion (2018-2023) de lo
cual es parte de la Auditoria Final del Programa
-PREVI-, en el cual se visto las distintas dependencias
del Ministerio Publico, Ministerio de Gobernacion,
QOrganismo Judicial e Instituto de la Victima, en el mes
de julio.

B Kl s _
Elaboratie_por: Vietoria Abigail Flores

Servicios Técnicos

Vo.Bo. Lic. Victor Guillermo Hernandez Cuevas
Coordinador Financiero

Vo.Bo. Lic. Jose Adelso Leiva Garc/a
Asesor legal de la SEICM

~ Firmay Sello
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